
附件
被征收人签订房屋征收补偿协议
所需材料目录清单

一、单位房屋签订房屋征收补偿协议所需材料
（一）单位完全产权房屋签订房屋征收补偿协议所需材料
1.不动产权证（含房屋所有权证、土地使用权证）原件，建筑许可证（建设工程规划许可证）原件；
2.组织机构代码证或营业执照复印件壹份、企业法定代表人身份证复印件壹份；
3.单位资金帐户的名称、帐号、开户银行。
（二）单位无产权房屋签订房屋征收补偿协议所需材料
1.单位具结（含建造人、建造年限、建筑面积、使用性质）、上级主管部门权属确认证明原件；
2.组织机构代码证或营业执照复印件壹份、企业法定代表人身份证复印件壹份；
3.单位资金帐户的名称、帐号、开户银行。
二、个人房屋签订房屋征收补偿协议所需材料
（一）个人完全产权房屋签订房屋征收补偿协议所需材料
1.不动产权证（含房屋所有权证、土地使用权证）原件、建筑许可证（建设工程规划许可证）原件；
2.产权人夫妻双方身份证复印件各壹份，户口簿复印件壹份，结婚证复印件壹份。
（二）个人无产权房屋签订房屋征收补偿协议所需材料
1.建房人夫妻双方身份证复印件各壹份，户口簿复印件壹份，结婚证复印件壹份；
2.建房人夫妻双方（包括未成年子女）分别提供市不动产登记和交易中心出具的个人不动产登记信息查询记录（现状与历史）原件；
3.建房人夫妻双方(包括未成年子女)各自在本市五城区范围内他处房屋的（商品房、二手房除外）个人具结；
4.经村（社区）、镇（街道）证明的个人具结（含建造人、建造年限、建筑面积、使用性质）原件。
三、公房签订房屋征收补偿协议所需材料
1.公房租赁凭证（租折或租赁合同）原件，退租手续；
2.承租人夫妻双方身份证复印件各壹份、结婚证复印件壹份、户口簿复印件壹份，社保缴交记录；
3.承租人夫妻双方各自是否享受单位福利性住房、集资建房及住房补贴的单位证明原件；
4.承租人夫妻双方分别提供市不动产登记和交易中心出具的个人不动产登记信息查询记录（现状与历史）原件；
5.其它公房管理部门需要提供的材料。
四、补足45平方签订房屋征收补偿协议所需材料
1.房屋相关权属证明原件；
2.夫妻双方身份证复印件各壹份、结婚证复印件壹份、户口簿复印件壹份；
3.夫妻双方是否享受单位福利性住房、集资建房及住房补贴的单位证明原件，社保缴交记录；
4.夫妻双方分别提供市不动产登记和交易中心出具的个人不动产登记信息查询记录（现状与历史）原件；
5.夫妻双方(包括未成年子女)各自在本市五城区范围内无他处房屋的个人具结原件。
五、无房户基本住房需求（购房指标）签订房屋征收补偿协议所需材料
1.经村（社区）、镇（街道）证明的个人具结（含建造人、建造年限、建筑面积、使用性质）原件；
2.夫妻双方身份证复印件各壹份、结婚证复印件壹份、户口簿复印件壹份；
3.夫妻双方分别提供市不动产登记和交易中心出具的个人不动产登记信息查询记录（现状与历史）原件；
4.夫妻双方单位开具未享受单位福利性住房、集资建房及住房补贴的单位证明原件，社保缴交记录；
5.村民还需提交经村（社区）、镇（街道）证明的本村无他处建房证明原件；
6.非本村的还需提供户籍所在地的个人不动产登记信息查询记录（现状与历史）原件；
7.2012年至今常住证明原件（派出所出具的暂住证、居住证等，若未办理暂住证，居住证的，可提供水、电、闭路电视、电话、宽度网络缴费凭证等之一用于证明实际长期居住的基础材料）。
六、房屋用途变更签订房屋征收补偿协议所需材料
    （一）工业仓储用房改为办公和生活服务设施用房
1.行政机关、事业单位、国有企业将工业仓储用房改为办公和生活服务设施用房的，所有权单位提供经上级主管部门确认的具体报告（改变用途时间及现状使用情况）原件；
2.私营企业将工业仓储用房改为办公和生活服务设施用房的，所有权单位提供具结报告（改变用途时间及现状使用情况）原件。
（二）非经营性用房改为店面
提供2004年10月26日之前初始营业执照，征收时营业执照，相关行业经营许可证复印件各壹份。
七、其它事项
（一）被征收人离婚
提供离婚证或法院离婚调解书或判决书（含法院生效证明文书）复印件壹份。
（二）被征收人已故
1.提供死亡证明复印件壹份（医院、村委会、公安局、殡仪馆出具均可）；
2.亲属代办补偿事宜须提供亲属关系证明（同户口人员，提供户口簿证明原件；非同户口簿，由派出所出具证明原件；履历表复印件壹份）、继承公证文书（含继承生效法律文书）复印件壹份。
（三）被征收人委托办理
1.单位委托办理
代办人身份证壹份、单位授权委托书原件。
2.个人委托办理
（1）被委托人身份证复印件壹份、授权委托书（签约现场当面委托、社区街道见证、律师见证均可）原件，被委托人办理具结原件。
（2）委托人在境外（国外）的，提供所在地（国）公证机构公证并经我国驻所在地（国）大使馆（领事馆）认证的委托书原件壹份及鉴定委托书真伪的司法鉴定书原件。
（四）材料提供
1.单位提供材料须加盖公章；单位名称变更的须提供变更名称相关文件复印件壹份；
[bookmark: _GoBack]2.个人提供材料须签字并捺手印；个人姓名变更的须提供变更姓名相关证明复印件壹份。
（五）其它特殊情形
根据实际情况另行提供相应确需的材料。
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